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PUBLIC
Demandeurs d’emploi 
(pour tout autre public intéressé, nous contacter.)

LIEU DE FORMATION    
AFTEC Formation -	Site de Chinon
2 rue Bernard Palissy
37500  CHINON

CUMULER 2 VISAS POUR DÉVELOPPER VOS CONNAISSANCES 
SUR LA GESTION DES DOCUMENTS COMMERCIAUX 
ET LES TRAVAUX COURANTS DE COMPTABILITÉ

OBJECTIFS
- Comprendre et réaliser des calculs commerciaux
- Acquérir les principes de base de la comptabilité
- Utiliser les fonctionnalités d’un tableur et d’un logiciel 
de comptabilité

CONTENU / PROGRAMME
Les documents commerciaux :

  �Comprendre la hiérarchie des documents 
commerciaux

  Calculer les prix d’achats, de revient, de vente
  Établir une facture, un avoir

Les principes de base de la comptabilité :
  �Comprendre le rôle d’un bilan, 
d’un compte de résultat

  Savoir utiliser un plan comptable
  Passer des écritures comptables de bases
  Établir la déclaration de TVA
  Lettrer les comptes

• �Applications sur Excel 
et logiciel comptable

• �Mises en situation 
professionnelle

Formation intégralement financée par la Région Centre-Val de Loire


